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iVAT Invoice  
 

Gebruikers handleiding 2010 

 

1. Starten 

 

Om iVAT Invoice te starten, ga naar www.vatat.com 

Onder ómy iVAT loginô selecteer óiVAT Invoiceô 

 

Geef uw óloginô en ópaswoordô in. 

Lees de gebruikdersvoorwaarden door te klikken op óDisclaimerô 

Klik de keuze aan óIk aanvaard de algemene gebruikersvoorwaardenô om verder te gaan. 

 

2. Taal wijzigen 

 

Selecteer in de Menu óHelpô en dan óInstellingenô  

Kies de gewenste taal bij óLand ï en taalinstellingenô  (enkel Nederlands en Engels beschikbaar). 

Nadat de keuze gemaakt is klik op óOpslaanô onderaan het scherm en dan op óSluitenô bovenaan het scherm. 

 

3. Een nieuwe factuur maken 

 

Om een nieuwe factuur te maken klik op óAnalyseô  

Maak een nieuwe Leverancier aan of selecteer een bestaande leverancier. Per land zijn er een aantal type 

leveranciers opgezet.  . Bij een eerste gebruik best met de voorgedefinieerde leveranciers en klanten werken.  

Via een wizard kunt u eenvoudig het juiste type kiezen. Klik op op het tweede symbool rechts naast het veld 

óNaamô om de wizard te starten. 

Zodra een Leverancier/Klant is aangemaakt kunt u deze ook oproepen door de naam te typen in het veld 

óNaamô. 

http://www.vatat.com/
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4. Aanmaken van een nieuwe leverancier of klant 

 

Selecteer óLEVERANCIERô / óKLANTô 

Vul al de velden in bij óPersoonsbeschrijvingô 

 

          
 

Selecteer dan óAanvullende informatieô en vul de gegevens in 
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Selecteer dan óBTW-nummersô en geef per land het btw-nummer in. 

Kies ook het juiste type btw-nummer per land.  Eventueel kan het adres van de buitenlandse vaste 

inrichting of van de aansprakelijke vertegenwoordiger toegevoegd worden. 

De gewenste óOptiesô aanklikken 
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Selecteer dan óverkoop op afstandô als u wenst aan te geven dat de drempelwaarden zijn overschreden. 

Bij óVerkoopô land kiezen waar klanten gevestigd zijn en goederen naar toe gestuurd worden. 

Men kan aangeven of voor de gekozen lidstaat de drempelwaarde bereikt werd of er geopteerd werd 

voor verkoop op afstand. 

 

Bij óAankoopô wordt aangegeven of men de drempelwaarde bereikt heeft of geopteerd heeft om al zijn 

verwervingen aan btw te onderwepen. 

 

 

 
 

Om de gegevens te bewaren klik op óOpslaanô en dan op óSluitenô 

Indien men later iets wenst aan te passen dan selecteer de gewenste data en klik op óWijzigenô en dan 

óSluitenô. 
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Lidstaat  Munt Drempelwaarde verkoop Drempelwaarde aankoop 

 

Austria   EU     100.000    11.000 

Belgium  EUR 35.000    11.200 

Bulgaria  BGL 70.000    20.000 

Cyprus   EUR 35.000    10.251,61 

Czech Republic CZK1.140.000            326.000 

Denmark  DKK  280.000    80.000 

Estonia  EKK  550.000             160.000 

Finland  EUR 35.000    10.000 

France   EUR  100.000    10.000  

Germany  EUR  100.000    12.500 

Greece   EUR 35.000    10.000 

Hungary  EUR 35.000    10.000 

Ireland   EUR 35.000    41.000 

Italy   EUR 35.000    10.000 

Latvia   LVL  24.000      7.000 

Lithuania  LTL   125.000    35.000 

Luxembourg  EUR  100.000    10.000 

Malta   EUR 35.000    10.000 

Netherlands  EUR  100.000    10.000 

Poland   PLZ   160.000    50.000 

Portugal  EUR 35.000    10.000 

Romania  EUR 35.000    10.000 

Slovac Republic EUR 35.000    13.941 

Slovenia  EUR 35.000    10.000 

Spain   EUR 35.000    10.000 

Sweden  SEK  320.000    90.000 

United Kingdom GBP 70.000    68.000 

   

5. Controle btw-nummers 

 

Indien de Leverancier/klant meerdere btw-nummers heeft kies dan het gebruikte btw-nummer. 

Klik op de pijl naast het btw-nummer en selecteer ócontrole btw-nummer via VIESô om na te gaan of 

het btw-nummer een geldig btw-nummer is volgens VIES. 
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6. Vul nummer factuur in en datum.  

 

 
De datum wordt automatisch op dag gebruik gezet, maar kan gewijzigd worden. 

 

7. Vul eerste factuurlijn in 

Zodra de leverancier en de klant is gekozen kan de eerste factuurlijn ingevuld worden 

In het veld óOmschrijvingô kan een type goed of dienst ingegeven worden. 

Zodra men begint te typen verschijnen de goederen en diensten die aan de ingegeven info voldoen. 

 
 

Om alle beschikbare goederen en diensten te raadplegen klik op het zoeksymbool (Alles tonen) rechts 

naast het veld. Klik op het goed of dienst van uw keuze en deze wordt ingevuld bij óOmschrijvingô 

Wenst men de parameters te kennen van een type goed of dienst klik dan op symbool (details) rechts 

naast het veld.  
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Voor elk type goed en dienst werd één lijn opgezet voorafgegaan door het referentienummer. 

De goederen beginnen met ó1..ô, de diensten beginnen met ó2..ô en de handelingen buiten btw met ó3..ô 

Op deze wijze kan vlug een bepaald type goed of dienst gevondenworden. 

 

 
 

 

Men kan ook een bestaand goed ingeven dat aanwezig is in de databank, zoals óboekenô. 

Dit kan nuttig zijn voor goederen en diensten die niet onderworpen zijn aan het standaard btw tarief. 

 

 
 

Wenst men de parameters te kennen van een type goed of dienst klik dan op symbool (details) rechts 

naast het veld. 
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In het veld omschrijving moet de omschrijving van het goed of de dienst getypt worden zoals deze op de 

factuur moet voorkomen. 

 

 
 

8. Opzetten van een nieuw goed of dienst 

 

Het symbool óNieuwô is voor het opzetten van een nieuw goederen of diensten die nog niet in de 

databank aanwezig zijn. 
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Bij het omzetten van een nieuw goed of dienst is het aangewezen om te vertrekken van een type goed of 

dienst (deze met ó1..,  2.., 3..ô  vooraan). 

 

Wanneer men op óKopi±erô klikt wordt de lijst met de type goederen en diensten getoond. 

 

Klik op de gewenste lijn en automatisch wordt een kopie gemaakt naar het nieuw goed of de dienst. 

 



11 

 

Nu kunt u de eigen informatie inbrengen door de bestaande gegevens te wijzigen. 

Opgelet de gekozen omschrijving zal niet op de factuur komen, dit is enkel om het type te bepalen. Om 

de omschrijving te wijzigen kies de gewenste taal en vul de omschrijving in. Daarna klikken op 

óOpslaanô om te bewaren. 

 

Herhaal dit voor alle talen waarin u de omschrijving wenst voor het opzoeken van een goed of dienst. 

Andere informatie 

Selecteer óAndereô om specifieke informatie voor het gekozen goed of de dienst in te geven, zoals de 

prijs, munt, enz.  Na ingave klik op óOpslaanô 

 

BTW-info per land 

Selecteer óBTW-info per landô  

Kies het gewenste land en pas de gegevens aan. Hier kan het btw-tarief aangepast worden, de aftrekbare 

btw, enz.  Na de wijziging klik op óOpslaanô 
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Expert parameters 

Selecteer óExpert parametersô om de parameters van het gekozen goed of dienst na te zien. In principe 

moeten deze niet gewijzigd worden als het juiste type gekozen werd. Onderaan wordt het nummer van 

het gekozen type getoond, hier ó100ô.Om de wijzigingen te bewaren klik op óOpslaanô. 
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9. Ingeven van de feiten voor de handeling 

Zodra een type goed of dienst geselecteerd is zullen er nieuwe velden getoond worden. 

Hier moeten de juiste feiten ingevuld worden. 

 

Verder dient het juiste aantal van de goederen/diensten ingevuld te worden bij óAantalô. 

Voor de goederen kunnen ook de aard van de eenheid meegegeven worden, maak daartoe een selektie 

uit óEenheidô met behulp van de dropdown toets. 

 

Vul de prijs in per eenheid in het veld óPrijsô en selecteer er de gekozen munt. 

Zodra alle informatie is ingevuld (rood bolletje met uitroepteken in de linkermarge verdwijnt) zal de btw 

berekend worden of de reden van vrijstelling of niet aanrekenen van de btw verschijnen.  

 

Het is steeds mogelijk de informatie te wijzigen, zo kan men een ander type klant kiezen. Of plaats van 

vertrek of aankomst van het vervoer wijzigen, enz. 

Na elke wijziging wordt automatisch een nieuwe berekening gemaakt. 

Zo  zal er een andere oplossing zijn als we voor werk in onroerende staat in België als klant 

FRTRADING (directe btw registratie) gebruiken of FRREPRES (heeft aansprakelijke 

vertegenwoordiger in België).     

Ook het btw-tarief kan gewijzigd worden. 

 

 
 

10. Een volgende factuurlijn toe voegen 

 

Als de factuurlijn is afgewerkt kan een tweede lijn toegevoegd worden. Indien het een factuurlijn is die 

dezelfde redenering volgt dan klikken op de pijl links bij de betreffende factuurlijn en kiezen voor 

óFactuurlijn die de zelfde handeling volgtô. Hier wordt er dan van uit gegaan dat het om een zelfde 

type van goed of dienst gaat.  

Hier hebt u ook de mogelijkheid om een lijn te verwijderen of na te gaan hoe deze lijn moet verwerkt 

worden in de btw-aangifte.  
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Wanneer het een ander type goed of dienst is selecteer dan óFactuurlijn toevoegenô onder de 

voorgaande factuurlijn.  Dit herhalen tot de factuur volledig is. 

 

 
 

 
 

11. Vermeldingen op de factuur 

 

Per factuurlijn worden de vermeldingen getoond. 

Het land waarop de vermelding betrekking heeft wordt aangegeven met de ISO code van het betreffende 

land. De eerste vermelding per land verwijst naar de lokale wetgeving.  De tweede vermelding verwijst 

naar de Richtlijn, indien het om een lidstaat gaat. Wanneer er geen lokale vermelding is opgenomen in 

de databank wordt enkel verwezen naar de Richtlijn 2006/112/EG; 

 

Wanneer de leverancier een btw-nummer heeft in  het land waar de btw verschuldigd is, wordt dit ook 

aangegeven, samen met het type van registratie (voor zover dit in de databank is opgezet). 
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12. Eigen vermeldingen toevoegen op de factuur 

 

Het is mogelijk naast de geprogrammeerde vermeldingen ook nog eigen vermeldingen op de factuur aan 

te brengen door deze te typen in het veld óBIJKOMENDE VERMELDINGENô. Deze vermeldingen 

kunnen ook vooraf vastgelegd worden in een databank. Door te klikken op ó...ô naast óBIJKOMENDE 

VERMELDINGENô worden de vooraf gedefinieerde vermeldingen getoond. Uit deze lijst kan dan een 

selectie gemaakt worden.   

Om een vermelding te selecteren klikt men op de vermelding. Daarna klikken op óToevoegenô om op de 

factuur te vermelden. 
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Eventueel kunnen de gegevens nog verder manueel aangevuld worden. 

 

 
 

13. Instellen eigen factuurvermeldingen 

 

Om eigen factuurvermeldingen zelf in te stellen ga naar het Menu bovenaan en klik op óHelpô, selecteer 

hier óInstellingenô 

Bij de óPersoonlijke instellingenô is het mogelijk om vaste vermeldingen in te geven. Deze zullen dus 

steeds op elke factuur zichtbaar zijn.  Dit kan bijvoorbeld gebruikt worden om de betalingsvoorwaarden 

of de algemene factuurvoorwaarden te vermelden. Deze informatie moet getypt worden in het veld 

óEigen factuurvermeldingenô 

 

 
 

 

Bij de óAlgemene instellingenô is het ook mogelijk om een lijst aan te maken met bijkomende 

vermeldingen, waaruit dan per factuur kan gekozen worden. 
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Om een nieuwe vermelding te maken klik op het symbool naast óStandaard vermeldingenô 

 
 

Nadat de omschrijving is ingegeven klik op óOpslaanô om te bewaren. 

 

14. Bekijken van de factuur 

 

Als de factuur af is kunt u door in de menubalk bovenaan op óFactuurô te klikken de factuur zien in pdf 

of xml. 

De pdf-factuur kan bewaard worden op de eigen computer. De xml-factuur kan gebruikt worden om als 

elektronische factuur rechtstreeks verwerkt te worden. 
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Bij een installatie op een eigen server kan er tevens een elektronische handtekening toegevoegd worden 

en kan de factuur elektronisch verstuurd worden naar de klant.  

 

15. Rapportering 

 

Ga naar de menubalk bovenaan en slecteer óRapporteringô. 

De keuze óToon rapporteringô laat u toe om te zien in welke vakken van de btw-aangifte de factuur moet 

opgenomen worden bij de verkoper of dienstverlener. 

 

Wanneer de verkoper geen btw-nummer heeft in het land waar de btw verschuldigd is wordt de 

rapportering niet getoond. 

 

 
De mogelijk bestaat ook om na te gaan hoe de factuur als aankoopfactuur moet verwerkt worden. 

Hiertoe moet u klikken op óToon rapportering aan aankoopzijdeô. 

Hierbij wordt er dan een onderscheid gemaakt naargelang het een handelsgoed, een investeringgoed of 

een kost is in hoofde van de koper. Wanneer in de databank voor een bepaalde handeling geen 

rapportering is opgezet dan wordt deze niet getoond (voorbeeld hier geen rapportering opgezet voor de 

aankoop van een licentie als investering). 
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Via de rapportering in  xml (óToon rapportering in xmlô) kan het resultaat ook direct verwerkt worden 

in uw ERP-systeem. 

 

 
 

16. Uitloggen 

 

Bij het beëindigen van een cessie steeds uitloggen. 
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